
	
	Первому проректору
Акинчицу А.Н.
______________________


	
	Должность инициатора закупки/ (руководитель инициатора закупки)
ФИО
Телефон:
Эл.почта:



ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ № _________________
                                                             (присваивается куратором)

Обоснование потребности и внепланового проведения закупки:
(заполняется инициатором закупки: для каких нужд? Какие процессы обеспечивает? Чем обоснована потребность? Указание для учебных/научных нужд/процессов – недопустимо! 
________________________________________________________________________________________
Таблица № 1
	Наименование товара (работы/услуги)*
	Количество
	Срок поставки товара (выполнения работ, услуг)
	Сумма затрат** 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* если более трех наименований, то указывается наименование группы товаров. Перечень товаров указывается согласно Приложению №1 к заявке.
**рассчитывается УЗ, куратором или инициатором в случаях, предусмотренных Положением

Текст выделенный желтым при заполнении удалить!!!


Дата/Подпись/Расшифровка подписи




Приложение №1 к заявке № _____
[bookmark: _GoBack]ТОЛЬКО ДЛЯ ТОВАРОВ. Форма в печатном виде прикрепляется к заявке куратору. В УЗ ОБЯЗАТЕЛЬНО передается вместе с подписанной заявкой в электронной форме на флеш-накопителе для копирования или направляется в электронном виде на почту umiz.volggmu@yandex.ru с указанием в теме письма номера заявки!!!
Форма прикреплена отдельно.
	Группа товара
	Наименование товара обобщенное БЕЗ ТОРГОВЫХ и ТОВАРНЫХ
	Основные характеристики
	Торговые и товарные знаки (примеры/ссылки)
	Срок получения (не позднее)
	ФИО и тел ответственного инициатора

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ к заявке № _______

Таблица № 2
	Очередность согласования /Дата
	ФИО
	Примечание/Отметка
	Подпись

	1.
	Куратор:

	
	
	Отказано в закупке/согласовано/
	

	

	2.
	ПФУ/УБУ:

	
	
	Источник финансирования:
(сумма или %)
ФБ: ______
ВБ: _______
КВР:
КОСГУ:
	

	3.
	ПУ:

	
	Марчуков И.П.
	Согласовано/Отказано с указанием причин



	

	4.
	УМИЗ КО:

	
	Романова Е.В.
	Согласовано/Отказано с указанием причин
	



